Obec Prasklice

Prasklice 77, Morkovice 768 33
obec@obecprasklice.cz

Smérnice ¢. 2/2015

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl.1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pri zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu ve
smyslu § 12 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon“), tj. verejnych zakazek na dodavky a sluzby, jejichz
finan¢ni objem nepresahne 3.000.000,- K¢ bez DPH a verejnych zakazek na
stavebni prace, jejichZ finan¢ni objem nepiesahne 6.000.000,-. K¢ bez DPH.

Smérnice je zavazna v celém rozsahu pro Obec Prasklice a stanovuje konkrétni
povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za pripravu, zadani
a rizeni zakazky a vyhodnoceni podanych nabidek.

Verejné zakazky malého rozsahu se smyslu § 12 zakona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zadavat postupem podle zdkona, ale musi vzidy dodrZovat zasady
uvedené v § 6 tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Cl. 2
Stanoveni hodnoty zakazky
. Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jeSté pred zahajenim zadavaciho tizeni

predpokladanou hodnotou zakazky ve smyslu § 13 zakona. Pri stanoveni
predpokladané hodnoty je vzZdy rozhodna cena bez DPH.

Predpokladanou hodnotu verejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly
stanovenymi v § 13, 14 a 15 zakona a na zakladé udaji a informaci o zakazkach
stejného nebo podobného predmétu plnéni. U verejnych zakazek na dodavky, nebo
na sluzby zadavatel sc¢ita hodnoty za posledni ucetni obdobi; pokud chce uzavrit
smlouvu na dobu dels$i neZ jeden rok, je nutno vynasobit tento idaj poctem let, na



ktera ma byt uzaviena smlouva na dobu urcitou. Pokud se jedna o smlouvu
uzaviranou na dobu neurcitou, vynasobi Uidaj za jedno ucetni obdobi x 4 roky.

. Zadavatel neni povinen takto scitat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichz
jednotkova cena je v priibéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky
nebo sluzby poftizuje opakované podle svych aktualnich potieb (napi. pohonné
hmoty, potraviny do Skolnich jidelen, letenky apod.)

. Zadavatel vSak nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni
predpokladané hodnoty verejné zakazky pod stanovené finan¢ni limity dané touto
smérnici.

. Zakazky mohou byt v daném kalendaifnim roce zadavany pouze v rozsahu a do vyse,
ktera je schvalena v ramci rozpoctu obce; kazda verejna zakdzka malého rozsahu
musi byt vidy schvalena vramci predbézné ridici kontroly alespon prisluSnym
prikazcem operace a spravcem rozpocCtu, pripadné také prisluSnymi organy
zastupitelstva obce.

CL.3
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani verejnych zakazek podle
predpokladané hodnoty zakazky a podle zasad proporcionality pro niZe uvedené
kategorie:

A. verejné zakazky na dodavky a sluzby

- L. kategorie - do vyse 200.000,- K¢ bez DPH,

- II. kategorie - vyssi nez 200.000,- K¢, az do vyse 500.000,- K¢ bez DPH,

- III. kategorie - vy$si nez 500.000,- K¢, az do vyse 3.000.000,- K¢ bez DPH

B. verejné zakazky na stavebni prace

- L. kategorie - do vyse 200.000,- K¢ bez DPH,

- Il kategorie - vys$si nez 200.000,- K¢, az do vyse 500.000,- K¢ bez DPH,

- IIL. kategorie - vy$$i nez 500.000,- K¢, aZ do vySe 6.000.000,- K¢ bez DPH

Pokud je v rdmci zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu zpracovana vyzva
k podani nabidek, pripadné zadavaci dokumentace, musi vzdy obsahovat
jednoznacné konstatovani, Ze se jedna o zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 3 zakona, jejiZ zadavani se v souladu s ust. § 18 odst. 5 zakona neridi zakonem.
Lhtta pro podani nabidek u zakazek

- II. kategorie nesmi byt krat$i nez 7 dnti od odeslani vyzvy k podani nabidek

- III. kategorie nesmi byt krats$i nez 10 dnti od odeslani vyzvy k podani nabidek



Cl. 4

Postupy pri zadavani verrejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

I. kategorie

1. Verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby do 200.000,- K¢ bez DPH a na stavebni
prace do vyse 200.000,- K¢ bez DPH.

a)

b)

Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie lze uskutecnit pfimo v kompetenci
starosty obce dle aktualni situace na trhu a rizeni nemusi byt provedeno.

Starosta obce odpovida za to, Ze uchazec jim osloveny a vybrany ma dostatecné
odborné, materidlni a dalSi predpoklady pro uUspéSné zvladnuti zakazky
v potirebné kvalité a ve stanovené lhité.

Starosta obce zodpovida rovnéz za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou
v misté a Case plnéni.

Pi rozhodnuti o tomto zpiisobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu a
ze svych odbornych zkuSenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky nebo smlouvy. Objednavku
podepisuje starosta obce. Smlouvu schvaluje zastupitelstvo obce.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidence verejnych zakazek.

IL. kategorie

2. Verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby vyssi nez 200.000,- K¢, aZ do vyse
500.000,- K¢ a na stavebni prace vyssi nez 200.000,- K¢, az do vyse 500.000,-
K¢ bez DPH.

a)

b)

d)

e)

U II. kategorie verejnych zakazek malého rozsahu starosta (mistostarosta) obce
shromazdi v ramci priizkumu trhu nabidky alespon 3 dodavateli.

Tyto nabidky mohou byt ziskany bud’' z nabidek internetovych obchodt, nebo
primym oslovenim vhodnych dodavateli Gstné, pisemné nebo emailem.

Starosta obce odpovida za to, Ze uchazeci jim osloveni a vybrani maji dostate¢né
odborné, materidlni a dal$i predpoklady pro uspéSné zvladnuti zakazky
v potiebné kvalité a ve stanovené lhiité. Dodrzeny musi byt principy efektivnosti,
hospodarnosti a tcelnosti.

Smluvni vztah je realizovdn formou objednavky nebo smlouvy. Objednavku
podepisuje starosta obce. Smlouvu schvaluje zastupitelstvo obce.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek.



I1I. kategorie

3. Verejné zakazky na dodavky ¢i sluzby vyssi nez 500.000,- K¢ az do vySe
3.000.000,- K¢ bez DPH, a verejné zakazky na stavebni prace vySSi nez
500.000,- K¢ aZ do vyse 6.000.000,- K¢ bez DPH.

a)

b)

d)

g)

U III. kategorie verejnych zakazek malého rozsahu vyzve pisemné starosta obce
nejméné 3 - 5 dodavateli k predloZeni nabidky.

Znéni vyzvy bude zverejnéno, tim se verejnd zakazka malého rozsahu stava
otevirenou a vytvari se tak prostor k predloZeni nabidky i pro jiné, nez oslovené
dodavatele.

Ve vyzvé se uvede:

1. identifikace zadavatele

2. vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu

3. misto a doba plnéni

4. poZadovany obsah nabidky

5. platebni podminky

6. zpusob a misto podavani nabidek

7. dalsi pozadavky a podminky.

Starosta obce stanovi vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 c¢lenl bez

nahradniki. Vybérova komise vefejné otevire nabidky, o pribéhu jednani sepise
jednoduchy zapis, ve kterém wuvede charakteristiku jednotlivych nabidek
a navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku vcetné zdlivodnéni tak, aby
byly dodrZeny =zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy, vybérova komise vytadi
a jiz je dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konec¢nou
platnosti zastupitelstvo obce. Posléze bude uchazeclim pisemné oznameno, zda
byli vybrani k realizaci verejné zakdzky malého rozsahu ¢i nikoliv a zda nabidka
byla vybrana.

Zastupitelstvo obce miize v odiivodnénych pripadech, zejména pokud je nutné
provést ,zakazku“ v kratké dobé nebo jde o ,zakazku“ obdobného druhu, na jakou
jiz bylo Fizeni podle predchozich odstavci provedeno nebo osloveni dodavatelé
neméli o ,zakazku“ zajem nebo by vzhledem k objemu ,zakazky“ a malému
mnoZzstvi dodavatelli nebylo hospodarné provést tizeni podle piedchozich
odstavcy, rozhodnout, Ze verejna zakdzka malého rozsahu nemusi byt provedena,
ale zastupitelstvo bude prihliZet k referencim, povésti a vyhodnosti firmy. Toto
bude tadné odivodnéno a je tireba dbat, aby byly dodrzeny zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek.



(L5

MozZnost odchyleni od postupii pri zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu

VySe uvedeny postup nemusi byt dodrzen v pripadé zadani zakazky reSici bezprostiedni

nasledky havarijnich stavi, Zivelnich pohrom, odvraceni moZného obecného ohroZeni,

za predpokladu, Ze takovy postup v konkrétnim pripadé odsouhlasi zastupitelstvo obce.

ClL6

Zverejnovani pribéhu zadavani veirejnych zakazek malého rozsahu

Informace o téchto verejnych zakazkach budou zverejnény na profilu zadavatele
obce nebo na internetovych strankach obce.

Na aredni desce budou zverejiiovany v listinné podobé zakladni informativni idaje o
verejné zakazce tohoto typu (tj. minimalné vyzva k podani nabidek) po dobu
urcenou pro podavani nabidek.

U zakazek, jejichZ cena je vyssi neZ 500 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. § 147a
odst. 1 a 2 zakona zverejnén cely obsah uzavirené smlouvy na profilu zadavatele, a to
do 15 dnd od uzavieni smlouvy; zmény a dodatky k uzaviené smlouvé budou
zverejnény ve stejné lhité od jejich uzavreni.

Starosta obce miZe rozhodnout o odliSném postupu pii zverejiiovani informaci,
s vyjimkou zvetejnéni obsahu smlouvy u vetejnych zakazek, jejichZ cena je vyssi nez
500 tis. K¢ bez DPH, kde se jedna o povinnost ze zakona.

ClL.7
Zavérecna ustanoveni

U zakazek, jejichZ cena je vyssi, nez 500 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. § 147a
odst. 1 a 2 zadkona zvefrejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnl od
uzavieni smlouvy; zmény a dodatky k uzaviené smlouvé budou zvetejnény ve stejné
lhtité od jejich uzavieni

VysSe uvedena pravidla se tykaji zakdzek malého rozsahu, financovanych vyhradné
z prostfedki  obce. Postupy pii zadavani zakazek malého rozsahu,
spolufinancovanych z prostiedkii EU, zadavanych v ramci nékterého z programi
strukturalnich fondt EU, stanovi vZdy pravidla prislusného Operac¢niho programu,
ktera vychazeji ze ,Zavaznych postuptli pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze
zdrojti EU, nespadajicich pod aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
a obec je povinna ridit se v ramci realizace evropskych projektti vzdy pravidly pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu prislusného Operacniho programu.



Urad je povinen dokumentaci o zadani zakdzky malého rozsahu a o pribéhu
vybérového rizeni uchovavat po dobu 5 let od uzavreni smlouvy.

Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce na vefejném zasedani
zastupitelstva dne 19. 2. 2015.

Tento vnitini predpis vstupuje v platnost dnem 20. 2. 2015.

Timto predpisem se rusi vnitini predpis obce smérnice C. ......ccoeevvrrernn

Ing. Jiri Vdolecek
starosta obce Prasklice



Priloha ¢. 1

Seznam verejnych zakazek malého rozsahu pro Obec Prasklice

Verejna zakazka ¢.

Predmeét zakazky

Uchazec o zakazku




